
PG 020005000/001 - Procedimentos Adotados nas Aquisições
Anexo I - Cronograma de Compra Compartilhada – Cogead

Área Responsável Mês Etapas Prazo

Recepção de novos itens e melhoria de especificação

Setembro
Análise da Área de ressuprimento dos pedidos de inclusão e alteração de iten

 15 dias úteis

Outubro Abertura de pedido 15 dias úteis

Novembro
Realizar pesquisa de Ata (realiza a pesquisa no banco de atas, outros contratos da 
Administração Pública e fornecedores do ramo

15 dias úteis

Analisar os Pedidos quanto à especificação e elaborar Nota Técnica 5 dias úteis

Realizar pesquisa de mercado em consonância com os parâmetros da IN MPOG nº 05/2014
30 dias úteis

Área de 
Ressuprim

ento  
(Alm

oxarifado)  

Abrir o processo e elaborar Termo de Referência 10 dias úteis

Cadastrar a Intenção de Registro de Preços no COMPRASNET 7 dias úteis

Disponibilizar a Intenção de Registro de Preços 8 dias úteis
Analisar as Intenções de Registro de Preços 2 dias úteis
Recebimento dos Termos de participação originais 5 dias úteis
Aguardar a confirmação das unidades participantes no COMPRASNET 2 dias úteis
Elaborar edital e consolidar termo de referência 6 dias úteis
Aguardar análise da Procuradoria Federal 14 dias úteis

Área de 
Ressuprim

ent
o  

(Alm
oxarifado

)  Responder apontamentos técnicos da Procuradoria Federal 5 dias úteis

Consolidar resposta do requisitante e responder os apontamentos pertinentes a área de 
aquisições

4 dias úteis

Realizar Publicação de Edital DOU e Jornal de Gde Circulação 2 dias úteis

Divulgar Licitação e esclarecer dúvidas de licitantes 8 dias úteis

Decidir Impugnações 1 dia útil

Abrir a licitação e convocar a anexação dos documentos de aceitabilidade 2 dias úteis

Recebimento de amostras 3 dias úteis 

Área de 
Ressuprim

ent
o  

(Alm
oxarifado)  

Análise das amostras e emissão de parecer técnico 10 dias úteis

Reabertura da sessão para aceitação 2 dias úteis

Verificação das condições de habilitação 2 dias úteis
Prazo de regularização fiscal tardia de microempresas 5 dias úteis
Receber Intenções de Recursos 1 dia útil
Receber razões de recursos 3 dias úteis 
Receber contra-razões de recursos 3 dias úteis 
Decisão do Pregoeiro para recursos 5 dias úteis
Decisão autoridade superior para recursos 5 dias úteis
Adjudicação 1 dia útil
Homologar Licitação 1 dia útil
Aguardar Formação de Cadastro Reserva 2 dias úteis
Publicar resultado de julgamento 1 dia útil
Elabora Atas de SRPs 5 dias úteis
Aguardar assinatura da Ata pelo fornecedor 5 dias úteis
Publicar extrato da ata 1 dia útil
Disponibilizar a ata para as Unidades 1 dia útil
Abertura de processos de pagamento 2 dias úteis

Área de Aquisição - 
Com

pas
Área de Aquisição - Com

pas
Área de Aquisição - Com

pas

Cronograma compra compartilhada 

Agosto  15 dias úteis
Divulgação da Grade de materiais e da minuta do termo de referência (para conhecimento da 
regra do negócio).

Dezembro à Maio

Área de Ressuprim
ento  

(Alm
oxarifado)  

Área de Aquisição - 
Com

pas
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