ANEXO 6.2 – ORIENTAÇÕES PARA ELABORAÇÃO DO PROJETO BÁSICO PARA INSTRUMENTO TRIPARTITE
O Projeto Básico é conjunto de elementos necessários e suficientes, com nível de precisão adequado, para caracterizar ou descrever as metas do projeto apoiado, bem como as atividades de apoio logístico, administrativo e gestão financeira dos projetos a serem executadas pela FIOTEC, com recursos arrecadados de terceiros. Trata-se de peça fundamental para dar suporte à execução das atividades sob a responsabilidade da FIOTEC. Tem como objeto especificar os termos em que se dará a execução, o controle e o acompanhamento da execução dos serviços, devendo ser autorizado pelo diretor da Unidade. 
Seguem os principais requisitos que deverão constar do Projeto Básico, sem prejuízo de outros que venham a ser necessários no caso concreto:

· Detalhar/descrever o objeto de forma clara, concisa e objetiva;
· Prever prazo de execução do contrato limitado ao período para realização do projeto que será apoiado;

· Apresentar relação de profissionais vinculados à Fiocruz e demais órgãos públicos federais, estaduais ou municipais, incluindo docentes, servidores técnico-administrativos, estudantes regulares, pesquisadores de pós-doutorado e bolsistas com vínculo formal à programas de pesquisa da Fiocruz, envolvidos e autorizados a participar do projeto, com identificação dos servidores por seus registros funcionais. Em caso de impossibilidade de definição prévia de todos os participantes, a relação dos profissionais envolvidos deverá constar dos relatórios técnicos de execução do contrato;
· Observar que a concessão de bolsas a servidores ativos da Fiocruz deverá observar a      regulamentação prevista na Portaria da Presidência da Fiocruz nº 151/2023-PR de 02/03/202023;
· Verificar o cumprimento do art. 2º do Decreto 7.423/2010, que trata da execução de obras;

· Informar que o objeto da contratação não contempla atividades inerentes às categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos e salários da Fiocruz, conforme vedação contida no inciso IV, do art.3º, do Decreto 9.507/18.

· O projeto básico deverá ser datado e assinado pelo coordenador do projeto e estar devidamente APROVADO pelo dirigente da Unidade, não se substituindo a aprovação pelas expressões “de acordo” ou “ciente”.
A seguir apresenta-se o modelo recomendado de Projeto Básico.
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PROJETO BÁSICO

I. Resumo (máximo de 500 caracteres)

Apontar no resumo, quando se aplicar, a existência de informações classificadas em grau de sigilo, com base na Lei de Acesso à Informação (Lei n.12.527/2011), bem como as de “caráter sigiloso” com base em legislação específica
.  
II. Contextualização do projeto principal na Unidade (Recomenda-se texto não extenso)
Discorrer sobre a importância, relevância e a forma de operacionalização do projeto principal na Unidade de maneira objetiva e consistente, bem como os resultados esperados com o projeto principal que será apoiado, especialmente sua relevância para a sociedade. 
III. Objetivo geral e específicos do projeto principal que será apoiado
Definir com clareza e sinteticamente o que se pretende alcançar com o projeto, de maneira que os objetivos específicos possam ser qualificados e quantificados em metas, produtos e resultados esperados, podendo ser de ordem sociocultural, econômica, entre outros.

A intenção é indicar e quantificar as metas, produtos e resultados esperados do projeto principal que permita a verificação de seu cumprimento e dos benefícios resultantes (diretos e indiretos) da contratação. As metas devem dar noção da abrangência da ação a ser realizada. 
IV. Localidade 
A execução das atividades de apoio poderá ser desenvolvida tanto nas dependências da Fiocruz quanto nas dependências da Fiotec - na sede ou fora da sede da Fiocruz ou da Fiotec.
V. Objeto da Contratação
Descrever de forma clara, objetiva e sucinta do serviço a ser contratado e deve estar de acordo com o objeto do Instrumento a ser celebrado. Como no exemplo: 

 “A execução das atividades de apoio logístico, administrativo e gestão financeira do projeto xxxxxxxxxxxxxxxxxxx.”.
VI- Descrição Detalhada da Contratação – * Inserir Metas/Atividades Fiocruz
Explicar, sucintamente, como o projeto será desenvolvido (forma ou rotina de execução), especificando e quantificando as metas e os meios de realização das atividades previstas.
Ex: 

Atividade 1: Providenciar Revisão pedagógica do material didático;- (não apenas contratação de pessoal)
Atividade 2: Selecionar 05 professores-tutores para o desenvolvimento do curso;- (não apenas contratação de pessoal)
Atividade 3: Gerir os encontros presenciais / para indicação Fiotec à compra/ cotação de passagens, viabilização diárias e locação de espaço físico, impressões...; - (não apenas emissões)
*Ações com “apoio” não caracterizam atividades técnicas específicas.

*Podem ser correlacionadas também atividades Fiotec.
VII. Cronograma de Execução e Custos da prestação dos serviços/ das atividades
Detalhar a duração do prazo de execução, fixando as datas estimadas com o agente financiador para o início e término das metas, com base nas etapas em que se desmembrará o projeto para o efetivo desembolso ou pagamento, isto é, apresentação física da forma e do prazo de execução (cronograma físico financeiro).
Estimar o valor (na moeda do agente financiador) de todas as despesas a serem executadas apresentando valores unitários e os totais previstos. Inserir a memória de cálculo analítica por itens de despesa. Utilizar como parâmetro o modelo apresentado no Item 6.X, considerando as características dos Projetos e as especificidades das Unidades.
O custo total do projeto será de R$ xxxx.xxxxx,xx (valor por extenso) com vigência de xxxxx meses, conforme detalhamento abaixo:

	

	Meta
	Rubrica
	Mês e ano de 
	 Total 

	
	
	Inicio
	Fim
	

	Meta 1 XXXXXXX
	Pessoa física
	 
	 
	 

	
	Pessoa jurídica
	 
	 
	 

	
	Passagens
	 
	 
	 

	
	Diárias
	 
	 
	 

	
	Material de consumo
	 
	 
	 

	
	Equipamento
	 
	 
	 

	
	SubTotal
	 
	 
	 R$                    -   

	Meta 2 XXXXXXX
	Pessoa física
	 
	 
	 

	
	Pessoa jurídica
	 
	 
	 

	
	Passagens
	 
	 
	 

	
	Diárias
	 
	 
	 

	
	Material de consumo 
	 
	 
	 

	
	Equipamento
	 
	 
	 

	
	SubTotal
	 
	 
	 R$                    -   

	Meta 3 XXXXXXX
	Pessoa física
	 
	 
	 

	
	Pessoa jurídica
	 
	 
	 

	
	Passagens
	 
	 
	 

	
	Diárias
	 
	 
	 

	
	Material de consumo 
	 
	 
	 

	
	Equipamento
	 
	 
	 

	
	SubTotal
	 
	 
	 R$                    -   

	Totais
	 
	
	
	

	Diárias
	 
	 
	 

	Material de Consumo
	 
	 
	 

	Passagens
	 
	 
	 

	Pessoa Física
	 
	 
	 

	Pessoa Jurídica
	 
	 
	 

	Despesa Operacional & Administrativa/Overhead Fiotec / Indirect costs/ Custos indiretos
	 
	 
	 

	ISS (se houver, de 2 a 5% do total)
	
	
	

	TOTAL DO CONTRATO
	 
	 
	 


Observação: A Memória de Cálculo deverá conter a assinatura e carimbo do responsável pela elaboração do Projeto Básico e Direção.
VIII. Forma e condições de pagamento:
O cronograma de pagamento deve ser apresentado conforme o cronograma de desembolso abaixo e/ou contrato e deverá ocorrer obrigatoriamente atendendo as orientações do agente financiador.
	PARCELA
	MÊS DE PAGAMENTO
	VALOR (R$)
	ATIVIDADES/METAS/ENTREGA DE PRODUTO FIOCRUZ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


IX- Relação dos participantes do Projeto:

Incluir a relação dos participantes envolvidos no Projeto, conforme orientações expressas no Manual de Gestão de Contratos da FIOTEC contendo relação nominal, valor, CPF (EX: ***.123.456-**) e SIAPE, quando se aplica. 
Rio de Janeiro, xxxx de xxxxx de xxxxx
_______________________________

Nome do coordenador/gestor do projeto

Mat.SIAPE XXXXXX

CPF (EX: ***.123.456-**)
De acordo e aprovado,
________________________ 
Nome do Diretor da Unidade

Mat.SIAPE XXXXXX

Pontos de Atenção na construção do Projeto Básico
1- Retirar orientações/Observações do modelo(texto grifado em azul/amarelo);
2- Redação do projeto básico não deve contemplar: 

· Escopo genérico, sem identificação clara e objetiva do escopo do projeto e quesitos do item 5 do manual. 

· Atividades que dizem respeito apenas ao processo da Unidade.

· Atuação por outras instituições (Secretarias).

· Características idênticas a alguns projetos, já acompanhados em execução (Tratando-se de continuidade justificar/relacionar projeto de referência)
� são aquelas informações protegidas por outras legislações, tais como os sigilos bancário, fiscal e industrial (para consulta acesse: � HYPERLINK "http://portal.fiocruz.br/pt-br/content/informa%C3%A7%C3%B5es-classificadas-0" �http://portal.fiocruz.br/pt-br/content/informa%C3%A7%C3%B5es-classificadas-0�
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