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Portaria da Coordenagdo-Geral de Administragéo

A Coordenadora Geral de Administragéo
no uso de suas atribui¢des,

RESOLVE:

1.0 PROPOSITO
Designar os membros da equipe de planejamento da contratagéo de prestacdo de servigo.

Membro da Equipe de Planejamento:

Osvaldo Luiz de Oliveira Raymundo Mat. Siape n° 0464144
Natalia Alves Xavier Mat. Siape n° 1899180
Wallace Rodrigues Cabral Nunes Mat. Siape n° 3004326
Roberto Gomes Moreira Mat. Siape n° 0463671

2.0 OBJETIVO
Contratagdo de servico postal junto a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - EBCT.

3.0 VIGENCIA
A presente Portaria entra em vigor a partir da sua assinatura e tera sua vigéncia encerrada com a

concluséo da fase de Planejamento.

avia Silva
eral de Administragao
IOCRUZ

Cancela Altera Distribuigéo Data
Geral 25/04/2018




DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Instituicao: FUNDACAC OSWALDO CRUZ - FIOCRUZ

Setor Requisitante (Unidade/SetorIDepto):
Dep. De Gestio, Informaciao Administrativa e Assessoria/COGEAD

Responsavel pela Demanda:
Roberto Gomes Moreira

Matricula/SIAPE: 0463671

Telefone: (21) 3836-2002

de servigo, considerando o

E-mail:

roberto.gomes@fiocruz.br

1. Justi
Planejamento Estratégico, se for o caso.

ficativa da nNecessidade da contratagdo

A Secido de Expedigdo é subunidade do Servigo de Informagdes e Comunicagées Administrativas, que
integra o Departamento de Gestdo da Informagao Administrativas e Assessoria da COGEAD e tem por
competéncia regimentgl coletar e distribuir correspondéncias e/ou documentos em geral, dentro do Campus da
Fiocruz, e em outros Orgéos ligados 3 Fiocruz; executar os Servigos postais contratados pela Fiocruz junto a
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — EBCT; gerenciar o Sistema de Controle de Correspondéncias —
SGA; administrar contratos de prestagio de servigos postais; estudar e propor procedimentos de racionalizagao
das agbes de coleta e entrega e assessorar as Unidades descentralizadas de execugdo dos servigos de
expedigdo.

A contratagso justifica-se por ser tratar de servigo essencial para o bom funcionamento, bem como o
cumprimento da Missao da Fiocruz.

A Fiocruz edita diversas publicagées, como: livros, revistas, boletins e periédicos cientificos, itens de
avaliagdo importantissima, onde muitos desses documentos sio encaminhados via postal, através de Contrato
junto a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — EBCT.

2. Quantidade de servigo a ser contratada

Aquisicdo de produtos

Malote

Servicos de encomendas Nacionais

4-  Carta comercial

5-  Correio internacional

6-  Servicos telematicos

7- Servigos de resposta

Caixa postal



9- Mala direta postal basica

10- Impresso

Forma de Execugdo: Didria

Total de meses; 12, podendo ser prorrogavel por iguais periodos por meio de Termo Aditivo até o limite de 60 meses,

conforme o inciso 11, do Artigo 57 da Lei 8666/93.

3. Previsdo de data em que deve ser jniciada a prestagdo dos sServigos

09/11/2018

Z. Indicagao do membro da equipe de planejamento e se necessario o responsével pela fiscalizagao

Equipe de Planejamento: Fiscal:
1 - Osvaldo Luiz de Oliveira Raymundo 1 - Roberto Gomes Moreira
Matricula/SIAPE: 0464144 Matricula/SIAPE: 0463671
2 - Natalia Alves Xavier 2 - Wallace Rodrigues Cabral Nunes

Matricula/SIAPE: 1899180 Matricula/SIAPE: 3004326

3 - Wallace Rodrigues Cabral Nunes
Matricula/SIAPE: 3004326

Declaro que o(s) servidore(s) indicado(s), foi(ram) comunicado(s) e esta(&o) ciente(s) de suas atribuicdes.

Rio de Janeiro, de abril de 2018.
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Nome compieto / cargo/ fungao | carimbo e assinatura




